
กรอบแนวทางการดําเนินการเพ่ือสงเสริมความโปรงใสในการจัดซ้ือจัดจาง 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนาน จังหวัดนาน 

1. การเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป  

(ตามมาตรา 11 พระราชบัญญัติจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560) 
 

ข้ันตอน รายละเอียดการดําเนินการ ผูรับผิดชอบ

ดําเนินการ 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. แจงรายละเอียด

งบประมาณท่ีไดรับ

จัดสรร 

แจงรายละเอียดโครงการจัดซ้ือจัดจางตาม

งบประมาณท่ีไดรับจัดสรรมายังกลุมงาน

พัสดุ/งานกอสราง  

นิคม อุทุมพร 

ขวัญใจ มีสุข 

 

- พระราชบัญญตัิจัดซื้อ

จัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

มาตรา 11 

 

- ระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวย

การจัดซื้อจดัจางและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 ขอ 11 ขอ 

12 และ ขอ 13 

 

 

 

 

- กฎกระทรวงกําหนด

วงเงินการจัดซื้อจัดจาง

พัสดุโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง วงเงิน

การจัดซื้อจดัจางท่ีไมทํา

ขอตกลงเปนหนังสือและ

วงเงินการจัดซื้อจัดจาง

ในการแตงตั้งผูตรวจรับ

พัสดุ พ.ศ. 2560 

2. จัดทําแผนการ

จัดซ้ือจัดจางและ

เสนอขอความ

เห็นชอบ 

- จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป 2562

เสนอสาธารณสุขอําเภอนานเพ่ือขอความ

เห็นชอบซ่ึงมีรายละเอียดอยางนอย ดังนี้ 

1. ชื่อโครงการ/รายการท่ีจะจัดซ้ือจัดจาง 

2. วงเงินท่ีจะจัดซ้ือจัดจางโดยประมาณ 

3. ระยะเวลาท่ีคาดวาจะจัดซ้ือจัดจาง 

4. รายการอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

- จัดทําหนังสือขออนุมัติประกาศเพ่ือเผยแพร

แผนการจัดซ้ือจัดจาง 

- เสนอเพ่ือขออนุมัติจาก นพ.สสจ.นาน 

เจาหนาท่ี

ผูรับผิดชอบงาน

พัสดุ 

- มยุรี สุขไตรภพ 

3. ประกาศเผยแพร

แผนการจัดซ้ือจัด

จาง 

- ประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางใน

ระบบ E-GP ของกรมบัญชีกลาง เว็บไซตของ

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอนานและปด

ประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศ

ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอนาน 

ภายใน 30 วันทําการ หลังจากไดรับการ

จัดสรรงบประมาณ 

- มีคําสั่งมอบหมายเจาหนาท่ีในการปด

ประกาศ และปลดประกาศท่ีชัดเจน 

เจาหนาท่ี

ผูรับผิดชอบงาน

พัสดุ 

- มยุรี สุขไตรภพ 

4. ดําเนินการจัดซ้ือ

จัดจาง 

ดําเนินการจัดซ้ือจัดจางใหเปนไปตามแผน

และข้ันตอนของระเบียบท่ีเก่ียวของตอไป 

 

เจาหนาท่ี 

- งานพัสดุ  

- งานวิชาการ 

-งานสงเสริมฯ  
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2. การบันทึกรายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจางอยางเปนระบบ 

(ตามมาตรา 12 พระราชบัญญัติจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560) 

ข้ันตอน รายละเอียดการดําเนินการ ผูรับผิดชอบ

ดําเนินการ 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. บันทึกรายงานผล

การพิจารณา 

เม่ือสิ้นสุดกระบวนการจัดซ้ือจัดจางในแตละ

โครงการ  ใหดําเนินการบันทึกรายงานผล

พิจารณารายละเอียด  วิธีการและข้ันตอนการ

จัด ซ้ือจัดจ างพรอม ท้ัง เอกสารหลักฐาน

ประกอบรายการดังนี้ 

   1. รายงานขอซ้ือขอจาง และแนบแบบ

แสดงความบริสุทธิ์ใจในการจัดซ้ือจัดจางฯ 

   2. เอกสารเก่ียวกับการรับฟงความคิดเห็น 

ร างขอบเขตของงาน หรือรายละเ อียด

คุณลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง และผล

การพิจารณาในครั้งนั้น (ถามี) 

   3. ประกาศและเอกสารเชิญชวน หรือ

หนังสือเชิญชวน และเอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

   4. ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย 

   5. บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือก

ขอเสนอ 

   6. ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผูชนะ

การจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือก 

   7. สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ รวมท้ัง

การแกไขหรือขอตกลงเปนหนังสือ (ถามี) 

   8. บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 

เจาหนาท่ี 

- งานบริหาร 

- งานวิชาการ 

- งานสงเสริมฯ 

- พระราชบัญญัติ

จัดซ้ือจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 มาตรา 

12 

- ระเบยีบ

กระทรวงการคลังวา

ดวยการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ขอ 16 

 

 

2. รายงานผลการ

ดําเนินการตาม

แผนการจัดซ้ือจัด

จางประจําป 

รายงานผลการดําเนินการตามแผนการจัดซ้ือ

จัดจางประจําป งบลงทุนรายงาน ทุกไตรมาส 

งบดําเนินงานรายงานทุกๆ 6 เดือน อยางเปน

ระบบ เพ่ือประโยชนในการตรวจดูขอมูลเม่ือ

มีการรองขอ ประกอบดวย  

1. ชื่อโครงการ/รายการท่ีซ้ือจางแลว 

2. วงเงินท่ีไดจัดซ้ือจัดจาง 

3. ระยะเวลาท่ีไดจัดซ้ือจัดจาง 

4. วิธีการจัดซ้ือจัดจาง 

เจาหนาท่ี 

- งานบริหาร 

- งานวิชาการ 

- งานสงเสริมฯ 
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2. การบันทึกรายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจางอยางเปนระบบ (ตอ) 

(ตามมาตรา 12 พระราชบัญญัติจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560) 
 

ข้ันตอน รายละเอียดการดําเนินการ ผูรับผิดชอบ

ดําเนินการ 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

3. ขอความเห็นชอบ ทําหนังสือรายงานสาธารณสุขอําเภอนาน 

เพ่ือขอความเห็นชอบ /พิจารณาสั่งการ และ

ขออนุญาตเผยแพรขอมูลลง เว็บไซตของ

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอนาน   

ทวีศักดิ์ จันตระ - พระราชบัญญตัิจัดซื้อ

จัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

มาตรา 12 

 

- ระเบียบ

กระทรวงการคลังวา

ดวยการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ขอ 16 

 

4. ประกาศเผยแพร ประกาศเผยแพร 

1. บันทึกรายละเอียดบันทึกรายงานผล

พิจารณารายละเอียด  วิธีการและข้ันตอนการ

จัดซ้ือจัดจาง 

2. รายงานผลการดําเนินการตามแผนการ

จั ด ซ้ื อจั ดจ า งประจํ าป  ลง เว็ บ ไซต ของ

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอนาน 

ทวีศักดิ์ จันตระ 

5. จัดเก็บอยางเปน

ระบบ 

จัดเก็บบันทึกรายละเอียดบันทึกรายงานผล

พิจารณารายละเอียด  วิธีการและข้ันตอนการ

จัดซ้ือจัดจาง และรายงานผลการดําเนินการ

ตามแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป ไวอยาง

เปนระบบ เพ่ือประโยชนในการตรวจดูขอมูล

เม่ือมีการรองขอ 

ขวัญใจ มีสุข 
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3. การปองกันผูมีหนาท่ีดําเนินการในการจัดซ้ือจัดจาง เปนผูมีสวนไดสวนเสียกับผูยื่นขอเสนอ หรือคูสัญญา

(ตามมาตรา 13 พระราชบัญญัติจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560) 
 

ข้ันตอน รายละเอียดการดําเนินการ ผูรับผิดชอบ

ดําเนินการ 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. แนวทาง

ปองกัน 

ถือปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติงานเพ่ือตรวจสอบ

บุคลากรในหนวยงานดานการจัดซ้ือจัดจาง พ.ศ. 

2560 และแบบแสดงความบริสุทธิ์ใจในการจัดซ้ือจัด

จางของหนวยงานในการเปดเผยขอมูลความขัดแยง

ทางผลประโยชนของหัวหนาเจาหนาท่ี เจาหนาท่ี 

และผูตรวจรับพัสดุ จํานวน 2 แบบ คือ วงเงิน

เล็กนอยไมเกิน 100,000 บาท และวงเงินเกิน 

100,000 บาท 

เจาหนาท่ี

เก่ียวของกับการ

จัดซ้ือจัดจาง 

และ

คณะกรรมการ

ซ้ือหรือจางทุก

ชุด 

- พระราชบัญญัติจัดซ้ือ

จัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560 มาตรา 13  

 

- ระเบียบ

กระทรวงการคลังวา

ดวยการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 

25 

 

- หนังสือสํานักงาน

ปลัดกระทรวง

สาธารณสุข ดวนท่ีสุดท่ี 

021/ว3001 ลงวันท่ี 

16 ตุลาคม 2560 เรื่อง 

ขอประกาศสํานักงาน

ปลัดกระทรวง

สาธารณสุขวาดวย

แนวทางปฏิบัติงานเพ่ือ

ตรวจสอบบุคลากรใน

หนวยงานดานการ

จัดซ้ือจัดจาง พ.ศ. 

2560 

2. ขอความ

เห็นชอบ 

นําประกาศสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขวา

ดวยแนวทางปฏิบัติงานเพ่ือตรวจสอบบุคลากรใน

หนวยงานดานการจัดซ้ือจัดจาง พ.ศ. 2560 เสนอ

สาธารณสุขอําเภอนาน เพ่ือขอความเห็นชอบ/

พิจารณาสั่งการ และขออนุญาตเผยแพรขอมูลลง

เว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอนาน  

ทวีศักดิ์ จันตระ 

3. แจงเวียน/

เผยแพร 

- แจงเวียนเจาหนาท่ีในสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ

นาน และพ้ืนท่ีระดับตําบล ถือปฏิบัติตามประกาศฯ 

- เผยแพรขอมูลดังกลาวลงเว็บไซตสํานักงาน

สาธารณสุขอําเภอนาน 

กลุมงานนิติการ 

4. มีชองทาง

รองเรียน 

นอกจากนี้ มีชองทางสําหรับการรองเรียนหรือแจง

ปญหาการทุจริตของเจาหนาท่ี ผานชองทางดังนี ้

1. เว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอนาน  

www.sasukmuangnan.go.th  

2. โทรศัพท/โทรสาร : 054-710911 / 054775138 

กลุมงานนิติการ 

                 ลงวันท่ี 12 ธันวาคม พ.ศ. 2561 

 

 

 


